Osobni udaje
Jméno a Pfijmeni
Adresa

Mobil

E-mail
Narodnost
Datum narozeni

Vzdélani
09/2003 - 06/2006

09/1997 - 06/2001

Pracovni zkuSenosti

05/2002 — 09/2003

Pozice

Hlavni aktivity & zodpovédnost

06/2006 — 09/2006

Pozice
Hlavni aktivity & zodpovédnost

1/2007 -

Pozice 1/2007-4/2015
5/2015-

Aktivita pfi studiu
04/2005 — 06/2006
Pozice

Hlavni aktivity & zodpovédnost

ZIVOTOPIS

Lenka Leskova

Stranského 999/26, 412 01 Litomérice
Ceska Republika

+420775 113548
lenka.leskova@email.cz

Ceska

19. fijna 1981

VSB - Technicka univerzita Ostrava, Ekonomicka fakulta
Zameéreni: Marketing — Management

Soukroma stiedni odborna $kola (1.KSPA), Litoméfice
Zameéreni: podnikatelskd administrativa

Rybenor s.r.o., Zalhostice 70, 411 01

Ucetni

Vedeni hlavni pokladny, vyfizovani objednavek a reklamaci,
vedeni Ucetnictvi, archivace

Méstska kulturni zaFizeni, Na Valech 2028, 412 01
Litoméfice

Kulturni referent, asistent reditele

Organizace pronajmu zafizeni, besed, vzdélavacich kurzl a
jinych akci. Vedeni agendy sekretariatu, starost o vylepové
plochy, zajistovani obchodni korespondence.

Pamatnik Terezin, pfispévkova organizace, Principova alej
304, 411 55 Terezin

Ucetni

Vedouci ekonomického oddéleni

AIESEC Ostrava — Mezinarodni studentska organizace, CR
Vicepresident pro vyjezd studentl na zahranicni praxi
Vytvareni planu pro vyjezd student( na zahrani¢ni praxi,
zodpovédnost za vybérové fizeni ¢eskych studentl na
zahranicni praxi, zahrnujici propagace praxi na univerzite,
komunikace se studenty, vybér studentl na zahranic¢ni praxi,
pfiprava a organizovani Assessment center, jazykovych test(,



08/2004 — 04/2005
Pozice
Hlavni aktivity & zodpovédnost

09/2003 — 08/2004
Pozice
Hlavni aktivity & zodpovédnost

Osobni dovednosti
Project & event. Management

Uspéch

Obchodni vyjednavani

Team management & leadership

Training & facilitating skills
HR Management

Jazykové schopnosti
Reading skills
Writing skills

Verbal skills

Technické schopnosti
Office software

Ostatni

Aktivity & zajmy
Cestovani
Knihy

Sport
Hudba
Ridi¢sky priikaz

spoluprace na Pfipravném seminafi pro zahranicni praxi,
zodpovédnost na vyhledani vhodnych praxi pro studenty

AIESEC Ostrava — Mezinarodni studentska organizace, CR
Vedouci projektu Russian Bridge (Team leader)

Vedeni a vzdélavani tymu 5 c¢lent, kontaktovani ostravskych
firem, nabidka a prodej odborné praxe zahranicnich student(
ve firmach, jejichZ soucasna ¢i budouci obchodni orientace
byla zamérena na Rusko ¢i Ukrajinu, pfiprava a organizace
narodni konference

AIESEC Ostrava — Mezinarodni studentska organizace, CR
Team member

Kontaktovani ostravskych firem, nabidka a prodej odborné
praxe zahraniénich student( v téchto firmach

Koordinace specialnich udalosti zahrnujici logistiku,
marketing, fizeni lidi, propagaci a agendu

Uspésna koordinace a organizace ndrodni konference
JNC 2005 jiz se Ucastnilo 200 delegat

Ptiprava meetingQ, vyjednavaci taktiky & strategie
prezentacni a komunikaéni schopnosti

Clen & teamleader AIESEC koordinace a kontrola
tymové prdace a schopnost planovani

Vzdélavani clent AIESEC

Recruitment proces, Vybérova fizeni, spoluprace na
vytvoreni novych Assessment Center v roce 2005,
Moderator Assessment Center

Cestina Angli¢tina
Rodily mluvci Vyborna
Rodily mluvci Vybornd
Rodily mluvci Vyborna

Windows, Microsoft Office (MS PowerPoint, MS
Word, MS Excel, MS Outlook)
Internet, E-mail, Messenger services

Svét

Autofi: Paulo Coelho, John Steinbeck, Barbara
Woodova, atd.

Plavani, jizda na kole, kontaktni sporty

Pop, Rock

Skup. B



