
Ž I V O T O P I S 

 

 
Osobní údaje 

Jméno a Příjmení   Lenka Lešková 

Adresa     Stránského 999/26, 412 01 Litoměřice 

     Česká Republika 

Mobil     + 420 775 113 548 

E-mail     lenka.leskova@email.cz 

Národnost    Česká 

Datum narození   19. října 1981 

 

Vzdělání 

09/2003 – 06/2006   VŠB – Technická univerzita Ostrava, Ekonomická fakulta 

     Zaměření: Marketing – Management 

 

09/1997 – 06/2001   Soukromá střední odborná škola (1.KŠPA), Litoměřice 

     Zaměření: podnikatelská administrativa 

 

Pracovní zkušenosti 

05/2002 – 09/2003   Rybenor s.r.o., Žalhostice 70, 411 01 

Pozice     Účetní 

Hlavní aktivity & zodpovědnost Vedení hlavní pokladny, vyřizování objednávek a reklamací, 

vedení účetnictví, archivace 

 

06/2006 – 09/2006 Městská kulturní zařízení, Na Valech 2028, 412 01 

Litoměřice 

Pozice Kulturní referent, asistent ředitele 

Hlavní aktivity & zodpovědnost Organizace pronájmů zařízení, besed, vzdělávacích kurzů a 

jiných akcí. Vedení agendy sekretariátu, starost o výlepové 

plochy, zajišťování obchodní korespondence. 

 

1/2007 -  Památník Terezín, příspěvková organizace, Principova alej 

304, 411 55  Terezín 

Pozice     1/2007-4/2015 Účetní 

                 5/2015- Vedoucí ekonomického oddělení 

 

Aktivita při studiu 

04/2005 – 06/2006 AIESEC Ostrava – Mezinárodní studentská organizace, ČR 

Pozice Vícepresident pro výjezd studentů na zahraniční praxi 

Hlavní aktivity & zodpovědnost Vytváření plánu pro výjezd studentů na zahraniční praxi, 

zodpovědnost za výběrové řízení českých studentů na 

zahraniční praxi, zahrnující propagace praxi na univerzitě, 

komunikace se studenty, výběr studentů na zahraniční praxi, 

příprava a organizování Assessment center, jazykových testů, 



spolupráce na Přípravném semináři pro zahraniční praxi, 

zodpovědnost na vyhledání vhodných praxí pro studenty 

 

08/2004 – 04/2005 AIESEC Ostrava – Mezinárodní studentská organizace, ČR 

Pozice Vedoucí projektu Russian Bridge (Team leader) 

Hlavní aktivity & zodpovědnost Vedení a vzdělávání týmu 5 členů, kontaktování ostravských 

firem, nabídka a prodej odborné praxe zahraničních studentů 

ve firmách, jejichž současná či budoucí obchodní orientace 

byla zaměřena na Rusko či Ukrajinu, příprava a organizace 

národní konference 

 

09/2003 – 08/2004 AIESEC Ostrava – Mezinárodní studentská organizace, ČR 

Pozice Team member 

Hlavní aktivity & zodpovědnost Kontaktování ostravských firem, nabídka a prodej odborné 

praxe zahraničních studentů v těchto firmách 

Osobní dovednosti 

Project & event. Management  Koordinace speciálních událostí zahrnující logistiku, 

marketing, řízení lidí, propagaci a agendu 

Úspěch úspěšná koordinace a organizace národní konference 

JNC 2005 již se účastnilo 200 delegátů 

Obchodní vyjednávání Příprava meetingů, vyjednávací taktiky & strategie 

prezentační a komunikační schopnosti 

Team management & leadership Člen & teamleader AIESEC koordinace a kontrola 

týmové práce a schopnost plánování 

Training & facilitating skills Vzdělávání členů AIESEC 

HR Management Recruitment proces, Výběrová řízení, spolupráce na 

vytvoření nových Assessment Center v roce 2005, 

Moderátor Assessment Center 

 

Jazykové schopnosti Čeština   Angličtina 

Reading skills Rodilý mluvčí  Výborná 

Writing skills Rodilý mluvčí  Výborná 

Verbal skills Rodilý mluvčí  Výborná 

 

Technické schopnosti 

Office software Windows, Microsoft Office (MS PowerPoint, MS 

Word, MS Excel, MS Outlook) 

Ostatní Internet, E-mail, Messenger services 

 

Aktivity & zájmy 

Cestování Svět 

Knihy Autoři: Paulo Coelho, John Steinbeck, Barbara 

Woodová, atd. 

Sport Plavání, jízda na kole, kontaktní sporty 

Hudba Pop, Rock 

Řidičský průkaz Skup. B 

 

      


